Schritt-fiir-Schritt-Anleitung Waltrop-Account / Eintrag
Ubernachtungsmaoglichkeit (1)

1. Legen Sie sich zunachst einen Account auf www.waltrop.de an.

Im Zuge der
Registrierung
erhalten Sie eine E-
Mail des Absenders
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2. Die auf der alten Internetseite der Stadt Waltrop gelisteten Ubernachtungsmaglichkeiten
sind fur die neue Website Gbernommen worden. Um lhre Ubernachtungsmaoglichkeit (Ihr
Hotel, Ihren Campingplatz) fortan selbst zu bearbeiten, senden Sie nach erfolgter
Registrierung eine E-Mail an die Adresse redaktion@waltrop.de, in der Sie den
Benutzernamen |hres Waltrop-Accounts und die Ubernachtungsméglichkeit nennen, die
Sie bearbeiten méchten.

Die Redaktion ordnet lhren Waltrop-Account dann dem Ubernachtungsbetrieb zu und
informiert Sie per E-Mail.

3. Nachdem das geschehen ist, gehen Sie auf www.waltrop.de. Klicken Sie oben rechts auf
“Waltrop-Account” und dann “Mein Inhalt”:
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VARIANTE 1: Sie mochten Ihre Ubernachtungsmaglichkeit bearbeiten — Lesen Sie weiter
bei Punkt 4.

VARIANTE 2: Sie mochten eine neue Ubernachtungsmaéglichkeit eintragen - Lesen Sie
weiter bei Punkt 5.

4. Wahlen Sie unter “Mein Inhalt” Ihre Ubernachtungsmaglichkeit aus (hier beispielhaft
dargestellt am “Gasthof Zur Lohburg”).

=\ Waltrop #81 stadtplan
Start Alle Seiten Abos Kontakt Dewnloads Siternap Impressum Datenschutz
Wahl_en Sle Ubernachtungsmoglichkeit eintragen
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Eintrag oder
erganzen diesen.
Titel Inhaltstyp Status Aktualisiert * Aktionen
Gasthof Zur Lohburg Ubernachtungsmoglichkeit veroffentlicht  22.10.2025 - 10:05 Bearbeiten | *

Aktueller Status: Verdffentlicht
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AnschlieBend klicken Sie bitte auf
“Speichern”. Bei “Andern in” muss die
voreingestellte  Auswahl  “Entwurf”
stehen. Ihr Eintrag wird danach
redaktionell geprift und, sofern keine
Beanstandungen vorliegen, spatestens
am nachsten Werktag freigegeben. Bitte
beachten Sie: Sollten Sie lhren Eintrag
am Wochenende vornehmen, wird es bis
zum Montag dauern, bis eine Freigabe

erfolgt.

Andern in:

Entwurf

5. Um eine neue Ubernachtungsmaglichkeit einzutragen, wahlen Sie unter “Mein Inhalt”
“Ubernachtungsmoglichkeit eintragen”.
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6. Sie gelangen auf das Formular zum Eintragen lhrer Ubernachtungsmaglichkeit. Fiillen Sie
hier die Felder aus. Mit einem roten Stern * versehene Felder sind Pflichtfelder.

Unter “Beschreibung”

konnen Sie je nach Wunsch ' waitrop #8 stadtplan BB Servic
Informationen eintragen,  p—
die lhre
Ubernachtungsméglichkeit
beschreiben -
Offnungszeiten,
Besonderheiten, Preise, Kategorie

weitere Angebote Ihrer Appartementiermitiung  Campingplatz  Ferienwohnung | Hotel/Pension  Privazimmer
Ubernachtungsmaéglichkeit

u n d S O W e | te r Hierbei muss es sich um eine externe URL wie https:/example.com handeln.

Diese muss zwingend mit hetp=// oder hittps¥ beginnen.

Start Alle Seiten Abos Kontakt Downloads Sitemap Impressum Datenschutz

Aligemeine Angaben zur Ubernachtungsméglichkeit * ™

Name der Obernachtungsmaéglichkeit *

Webseite

Kontakt Ubernachtungsmaglichkeit * ~

E-Mail *

7. Sie haben auch die Moglichkeit, bis zu drei Bilder auszuwahlen.

Bilder

e Als Datei-Formate stehen zur
Auswahl: jpg/jpeg, png, gif oder
webp

e Die Dateien durfen jeweils
maximal 5 MB grofB sein.

Neue Datei hinzufiigen

Dateien auswdhlen | Keine Datei ausgewahlt

Maximal 3 Dateien maglich.
5 MB Limit.
Erlaubte Dateitypen: png gif jpg jpeg webp.

Unter jedem Bild werden Sie bei “Alternativer Text” aufgefordert, zu beschreiben, was auf
dem Bild zu sehen ist. Dies dient der Barrierefreiheit: Blinde oder sehbehinderte Menschen
nutzen Screenreader (Vorlese-Software flr den Bildschirm), die den “Alternativen Text”
vorlesen, damit sie verstehen kénnen, was auf dem Bild zu sehen ist.

alternativer Text *
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Bilder Lol

In diesem Beispiel-Bild kdnnte SRR
der “Alternative Text” lauten: Dateiinformation Aktionen
“Ansicht der AuBenanlage des +
Gasthofs Zur Lohburg, im
Vordergrund sind Tische, Stuhle
und Sonnenschirme zu sehen.”

Alternativer Text *
Ansicht der AuBenanlage des Gasthofs Zur Lohburg, im Vordergrund sind Tische, Stihle und Sonnenschirmms

Eine kurze Beschreibung des Bildes. Dies ist wichtig fibr die Barrierefredheit.

Mochten Sie das Bild wieder
entfernen und ein neues wahlen,
so klicken Sie oben rechts auf
“Entfernen”.

8. Klicken Sie dann nur noch auf “Speichern”. Bei “Speichern unter” muss die
voreingestellte Auswahl “Entwurf” stehen.

Speichern unter:
7kl’C,€v =
Speichern Vorschau

9. lhr Eintrag ist damit gespeichert. Er wird danach redaktionell gepruft und, sofern keine
Beanstandungen vorliegen, spatestens am nachsten Werktag freigegeben. Bitte beachten Sie
daher: Sollten Sie Ihren Eintrag am Wochenende vornehmen, wird es bis zum Montag
dauern, bis eine Freigabe erfolgt.

10. M&échten Sie Ihren Eintrag andern oder erganzen, so gehen Sie auf www.waltrop.de,
melden Sie sich bei Inrem Waltrop-Account an bzw. gehen Sie auf “Mein Inhalt” (siehe
Erlauterungen ab 4.).

Bei Fragen wenden Sie sich gerne jederzeit an per E-Mail an redaktion@waltrop.de
oder melden sich telefonisch unter 02309 930 233.



